かごしま中小企業ＤＸ推進事業費補助金受付NO.

※事務局記入欄

	実績報告書類チェックリスト	
	企業名
	
	担当者名
	


提出書類を送付する前に、必要書類が揃っているか、記載内容に誤りや漏れがないか御確認の上、以下の□にチェック✔を入れてください。 
【交付決定の内容について】
	☐
	国や県等の他の補助金制度を受けている内容と重複していない。


【提出書類の確認】
	☐
	① 実績報告書類チェックリスト

	☐
	② 実績報告書　（第９号様式）
　☐補助事業のテーマが「事業成果報告書（第９号様式別紙１）」の３(1)と一致している 
　☐実施期間が「交付決定日から令和９年２月26日まで」の期間内である

	☐
	③ 事業成果報告書　（第９号様式別紙１） 
　☐記入例を参考に作成している 
　☐３(1)の補助事業のテーマが「実績報告書（第９号様式）」と一致している

	☐
	④ 数値計画　（第９号様式別紙２）
　☐申請時の内容と一致している

	☐
	⑤ 収支決算書　（第９号様式別紙３）　※支出明細書と収支決算書の2枚
　☐単価・金額は税抜き金額で記載している 
　☐経費区分はプルダウンから選択している 
　☐見積書と照らし合わせ、品目名・内容を一致させて記載している
　☐各経費に対応する提出書類に同一の番号を付け、収支決算書にも同じ番号を記載している

	☐
	⑥ 見積書 
※申請時から変更がある場合は、変更後の見積書を必ず添付してください。
※申請時から変更がない場合は添付不要ですが、収支決算書との照合を円滑にするため、
可能な限り添付してください。
☐添付する場合は、書類に番号を付け、収支決算書の該当する経費と同じ番号を記載している

	☐
	⑦ 契約書 もしくは 注文書（控又は写）及び注文請書
☐書類に番号を付け、収支決算書の該当する経費と同じ番号を記載している

	☐
	⑧ 納品書及び検収書
☐書類に番号を付け、収支決算書の該当する経費と同じ番号を記載している

	☐
	⑨ 請求書
☐書類に番号を付け、収支決算書の該当する経費と同じ番号を記載している

	☐
	⑩ 支払証明ができる書類　（銀行振込明細書等）
　☐各対象経費の支払いであること及び支払金額を確認できる

	☐
	⑪ 補助対象経費の導入がわかる写真
☐「補助金の手引き」16・17ページを確認の上、作成している 

	☐
	⑫ 研修等報告書（手引様式1）　※専門家の招へい経費、研修費を計上した場合
　☐複数日にわたり実施した場合は、実施日ごとに作成している

	☐
	⑬ 製品カタログや仕様書等　
※申請時から変更がある場合のみ、変更後の製品カタログや仕様書等を必ず添付してください。

	☐
	その他、事務局が必要と認める書類等



